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Smernica
na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby

Starosta a obecné zastupitel'stvo obce Petrovice 0 postupe pri zaddvani zakazky s nizkou
hodnotou podl'a § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zékonov (d’alej len ,,zdkon o VO*) vydavaju tito

Smernicu
na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby v podmienkach
obce Petrovice

Cl. 1.
Zakladné ustanovenia

V sulade s prisluSnymi ustanoveniami zdkona ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, starosta obce Petrovice vydava tato smernicu, za G¢elom jednotného,
efektivneho a hospodarneho postupu pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou podla § 117
zdkona o VO v ramci zadavania zakazky, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby v podmienkach obce Petrovice.

Cl 2.
Legislativny ramec

Podl'a § 5 ods. 4 zékona o VO - Civilna zdkazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym
obstaravatelom je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v odseku 3 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podla § 5 ods. 3 zakona o VO - Podlimitnd civilnd zakazka zaddvand verejnym

obstaravatelom je zékazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit

podla § 5 odseku 2 zakona o VO a sucasne rovnaka alebo vyssia ako

a) 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku
na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedene;j v prilohe €. 1,

b) 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je zakazkou
podl'a pismena a),

¢) 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym sa potraviny,

d) 20 000 eur, ak ide o zadkazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o VO,

e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o
VO,

f) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podla pismena a)



o

10.

Cl 3.
Vymedzenie pojmov

Verejny obstaravatel’ - Obec Petrovice je verejnym obstaravatelom podl'a § 7 ods. 1

pism. b) zdkona o VO (d’alej len ,,obec*).

Zaujemcom - hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,

Uchadzac¢om - hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Zakazka na ucely tohto zakona je odplatnd zmluva uzavreta medzi jednym alebo

viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstardvatemi na jednej strane a jednym

alebo viacerymi uspe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie

tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je

kupa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo

bez moznosti odkipenia; moZze zahfnat' aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou

tovaru.

Zikazka na uskutocnenie stavebnych prac na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej

predmetom je

a) uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutoénenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania,

b) uskutocnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutocnenie
stavby alebo

¢) uskuto¢nenie stavby akymkol'vek spdsobom podl'a poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo
projekt stavby.

Zakazka na poskytnutie sluzby na ucely tohto zakona je zakazka, ktorej predmetom je

poskytnutie sluzby, okrem zakazky uvedenej v § 4 ods. 2 a 3 zakona o VO.

Civilna zakazka na ucely tohto zakona je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie

stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany

a bezpecnosti.

Ziakazka v oblasti obrany a bezpecnosti na ucely tohto zdkona je zakazka na dodanie

tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktorej predmetom

je

a) dodanie vojenského vybavenia vratane jeho Casti, zloZiek alebo montaznych celkov,

b) dodanie citlivého vybavenia vratane jeho Casti, zloziek alebo montaznych celkov,

¢) uskutocnenie stavebnych prac, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré priamo
suvisia s dodavkou vybavenia podla pismena a) alebo pismena

b) pre aktukol'vek fazu jeho Zivotného cyklu,

d) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb na osobitné vojenské tcely
alebo

e) uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb, ktoré maju citlivy charakter.

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ ur¢ia predpokladanti hodnotu zakazky na zéklade

udajov a informdécii o zdkazkidch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.

Ak nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ idaje podl'a druhej vety k dispozicii,

ur¢i predpokladani hodnotu na zidklade udajov ziskanych prieskumom trhu

S pozadovanym plnenim alebo na zaklade tdajov ziskanych inym vhodnym sp6sobom.

Predpokladand hodnota zdkazky je platnd v case odoslania oznamenia o vyhlaseni

verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak



sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platnd v case
zacatia postupu zadavania zakazky.

11. Elektronické uloZisko - osobitna Cast’ vestnika, na ktorom je obec povinna si zriadit’

profil, v ktorom uverejiiuji informécie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon
o VO.

12. Profil = profil sluZi na uverejfiovanie informacii a dokumentov elektronickou formou a

13.

sposobom, ktory uréil Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad“) v rdmci
funkcionality informacného systému vestnika.

Webové sidlo obce - webovym sidlom obce je uceleny stibor webovych stranok v
sprave obce. Webové sidlo obce je prezentacny informacny systém obce sliziaci na
prezentaciu obce, zverejiiovanie informdcii o obci, zverejiiovanie dokumentov. Webové
sidlo obce je zriadené na webovej adrese http://www.petrovice.info/ .

Cl. 4.
Zakazka s nizkou hodnotou (§ 117 zakona o VO)

4.1 Obec pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZzené naklady

na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

4.2 Obec je povinna uverejnit’ v profile sithrnnu spravu o zédkazkach s nizkymi hodnotami s

4.3

4.4

4.5

5.1

cenami vysSimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdi takito zakazku uvedie najmd hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.
Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorychto vyzaduji osobitné predpisy.

Obec eviduje vsetky doklady a dokumenty a uchovava ich pét rokov od uzavretia
zmluvy.
Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou sa § 24 zakona o VO nepouzije.

ClL. 5.
Financné limity pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou (§117 zakona o VO)

Zakazka beiné dostupna na trhu - pri zaddvani zakazky na dodanie tovaru (okrem
potravin), uskuto¢nenie stavebnych préc alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnej
na trhu, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok, nizSia ako 5 000 eur.

5.2 Zakazka, ktora nie je bezne dostupna na trhu - pri zadavani zdkazky, ktora nie je

zdkazkou na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnou na trhu (tovary, stavebné prace alebo sluzby iné ako beZne
dostupné na trhu) a ktorej predpokladand hodnota je v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok nizsia ako

- 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin,

- 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
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- 20 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe
¢.1 zdkona o VO,
- 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o
VO,
- 70 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac.
5.3 Finan¢né limity - pri zadavani zakazky st uvadzané bez dane z pridanej hodnoty.

CL 6.
Postup zaddavania zakazky podla § 117 zdkona o VO

6.1 Zakazka bezné dostupna na trhu
Obec bude postupovat pri kiipe tovarov, poskytnutia sluzZieb a uskuto¢nenie stavebnych
prac
nasledovné:
6.1.1 Dodanie tovaru (okrem potravin):
6.1.1.1 Ak je predpokladana hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH

- na zdklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejSich cien tovarov ,
uskuto¢ni nakup tovarov priamym zadanim a to formou objednavky max.
najviac jednorazovo v cene nizsej ako 1000,- EUR bez DPH.

6.1.1.2 Ak je predpokladand hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet

zakazky rovnakd alebo vyssSia ako 1000,- EUR bez DPH a nizZsia ako 5000,-

EUR bez DPH

- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zdkazky),

- zisti cenu tovaru resp. sluzby na trhu ( z internetu, osobnym prieskumom
telefonicky, letdku a pod.),

- uréi predpokladani hodnotu zakazky (podla poZzadovaného mnoizstva a

rozsahu),

- vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy €.

1,

- zadd zdkazku formou objedndvky vybranému dodavatelovi tovaru resp.
poskytovatelovi sluzby, alebo zakupi tovar alebo zabezpeli sluiby
vystavenim dokladu z registracnej pokladne,

- eviduje vsetky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy.

6.1.2 Uskutocnenie stavebnych prac:
6.1.2.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH
- na zaklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejSich cien za stavebné
prace uskutoéni zabezpecenie stavebnych prac priamym zadanim a to formou
objednavky alebo zmluvy max. najviac jednordzovo cene nizsej ako 1000,-
EUR bez DPH.
6.1.2.2 Ak je predpokladand hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vyssia ako 1000,- EUR bez DPH a niZsSia ako 5000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zakazky, (¢o bude predmetom zakazky),



- zisti cenu diela/prac ( u vybranych zhotovitelov na zaklade opisu predmetu
zakazky),

- urci predpokladand hodnotu zakazky (podla poZzadovaného rozsahu diela),

- vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy €. 1,

- zadd zakazku formou objednavky vybranému zhotovitelovi,

- eviduje vsetky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy.

6.1.3 Poskytnutie sluzieb:
6.1.3.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky nizsia ako 1000,- EUR bez DPH
- na zdklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejSich cien za poskytnutie
sluzby priamym zadanim a to formou objedndvky alebo zmluvy max. najviac
jednorazovo v cene nizsSej ako 1000,-EUR bez DPH.
6.1.3.2 Ak je predpokladand hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vysSia ako 1000,- EUR bez DPH a nizsia ako 5000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),
- zisti cenu sluzby (u vybranych poskytovatelov na zaklade opisu predmetu
zakazky),
- urci predpokladand hodnotu zakazky (podla poZadovaného rozsahu sluzby),
- vyhotovi zaznam z uréenia predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy €. 1,
- zadd zakazku formou objednavky vybranému poskytovatelovi,
- eviduje vsetky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2 Zakazka, ktora nie je beZne dostupna na trhu
Obec bude postupovat pri kipe tovarov, poskytnutia sluzieb a uskutoénenie stavebnych
prac
nasledovné:
6.2.1 Dodanie tovaru (okrem potravin):
6.2.1.1 Ak je predpokladand hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH
- na zadklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejSich cien tovarov,
uskuto¢ni nakup tovarov priamym zadanim a to formou objednavky max.
najviac jednorazovo v cene niz$ej ako 1000,- EUR bez DPH.
6.2.1.2 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnakd alebo vyssia ako1000,- EUR bez DPH a niZsSia ako 5000,-
EUR bez DPH
vypracuje opis predmetu zdkazky, (Co bude predmetom zakazky),
zisti cenu tovaru resp. sluzby na trhu ( z internetu, osobnym prieskumom
telefonicky, letaku a pod.),
urci predpokladanu hodnotu zakazky (podla poZzadovaného mnoistva a
rozsahu),
vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy ¢.
1,
zadd zdkazku formou objednavky vybranému doddvatelovi tovaru resp.
poskytovatelovi sluzby, alebo zakupi tovar alebo zabezpedi sluzby
vystavenim dokladu z registracnej pokladne



- eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.
6.2.1.3 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnakd alebo vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a niZsia ako 20 000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zakazky, (o bude predmetom zdkazky),
zisti cenu tovaru resp. sluzby na trhu ( z internetu, osobnym prieskumom
telefonicky, letdku a pod.),
ur¢i predpokladanu hodnotu zdkazky (celkovu za predmet zdkazky podla
pozadovaného mnozstva a rozsahu),
vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy €.
1,
vypracuje zadavanie zakazky podla prilohy €. 2 smernice,
- zadéavanie zdkazky (priloha €. 2) poSle trom vybranym zaujemcom a zverejni
zadavanie zdkazky na webovom sidle obce,
- po doruceni ponuk vyhodnoti ponuky podla stanoveného kritérid na
vyhodnotenie ponuk,
vyhotovi zapisnicu z vyhodnotenia ponuk podla prilohy €. 3,
zadd zdkazku uspesnému uchdadzadovi formou objedndvky resp. formou
zmluvy ak to vyzaduje zakon,
eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2.2 Uskutocnenie stavebnych prac:
6.2.2.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH
- na zaklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejsich cien za stavebné
prace uskutocni zabezpeclenie stavebnych prac priamym zadanim ato
formou objednavky alebo zmluvy max. najviac jednordzovo v cene nizsej
ako 500,-EUR bez DPH.
6.2.2.2 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vysSia ako 1000,- EUR bez DPH a nizsia ako 5 000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),
zisti cenu diela/préac ( u vybranych zhotovitelov na zédklade opisu predmetu
zakazky),
urci predpokladanu hodnotu zakazky (podla poZzadovaného rozsahu diela),
vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy ¢.
1,
- zadd zakazku formou objedndvky vybranému zhotovitelovi,
- eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.
6.2.2.3 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a niZsia ako 70 000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zakazky, (¢o bude predmetom zakazky),
- zisti cenu diela/prac ( u vybranych zhotovitelov na zéklade opisu predmetu
zakazky),
- urci predpokladanu hodnotu zakazky (podla poZzadovaného rozsahu diela),



vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy €.
1,
vypracuje zadavanie zdkazky podla prilohy €. 2,
zadavanie zékazky (priloha €. 2) posle trom vybranym zaujemcom a zverejni
zadavanie zédkazky na webovom sidle obce,
po doruceni ponuk vyhodnoti ponuky podla stanoveného kritéria na

vyhodnotenie ponuk,
vyhotovi zaznam z vyhodnotenia ponuk podla prilohy €. 3,

zada zdkazku uUspesnému uchddzadovi formou objedndvky resp. formou
zmluvy ak to vyZzaduje zakon,

eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2.3 Poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona o VO :
6.2.3.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH

na zaklade osobnej a miestnejznalosti najlacnejsich cien za poskytnutie
sluzby priamym zadanim ato formou objednavky alebo zmluvy max.
najviac jednorazovo v cene nizsej ako 1000,- EUR bez DPH.

6.2.3.2 Ak je predpokladana hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vysSia ako 1000,- EUR bez DPH a niZsia ako 5 000,-
EUR bez DPH

vypracuje opis predmetu zakazky, (¢o bude predmetom zakazky),
zisti cenu sluzby (u vybranych poskytovatelov na zdklade opisu predmetu
zakazky),

urci predpokladand hodnotu zakazky (podla pozadovaného rozsahu
sluzieb),
vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy ¢.
1,
zadd zdkazku formou objednavky vybranému poskytovatelovi,
eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2.3.3 Ak je predpokladand hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnakad alebo vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a niZsia ako 20 000,-
EUR bez DPH

vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),
zisti cenu sluzby ( u vybranych poskytovatelov na zaklade opisu predmetu
zakazky),

ur¢i predpokladand hodnotu zdkazky (podla pozadovaného rozsahu
sluzby),
vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy €.
1,
vypracuje zadavanie zdkazky podla prilohy €. 2,
zadavanie zékazky (priloha €. 2) posle trom vybranym zdujemcom a zverejni
zadavanie zdkazky na webovom sidle obce,

po doruceni ponuk vyhodnoti ponuky podla stanoveného kritérida na
vyhodnotenie ponuk,
vyhotovi zaznam z vyhodnotenia ponuk podfa prilohy €. 3,



- zada zakazku uUspeSnému uchadzacovi formou objedndvky resp. formou
zmluvy ak to vyZaduje zakon,
- eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2.4 Poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o VO :
6.2.4.1 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH
- na zaklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejsich cien za poskytnutie
sluzby priamym zadanim ato formou objednavky alebo zmluvy max.
najviac jednorazovo v cene nizsej ako 1000,- EUR bez DPH.
6.2.4.2 Ak je predpokladana hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnakad alebo vysSia ako 1000,- EUR bez DPH a nizsia ako 5 000,-
EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),
zisti cenu sluzby (u vybranych poskytovatelov na zaklade opisu predmetu

zakazky),

- urci predpokladand hodnotu zdkazky (podla poZadovaného rozsahu
sluzieb),

- vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy €.
1,

zadd zdkazku formou objednavky vybranému poskytovatelovi,
- eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.2.4.3 Ak je predpokladand hodnota zdkazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnakd alebo vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a nizsia ako 200
000,- EUR bez DPH
- vypracuje opis predmetu zakazky, (¢o bude predmetom zdkazky),

zisti cenu sluzby ( u vybranych poskytovatelov na zaklade opisu predmetu

zakazky),

- urci predpokladant hodnotu zakazky (podla pozadovaného rozsahu
sluzby),

- vyhotovi zaznam z urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky podla prilohy ¢.
1,

- vypracuje zadavanie zakazky podla prilohy €. 2,

- zadavanie zdkazky (priloha €. 2) poSle trom vybranym zaujemcom a zverejni
zadavanie zdkazky na webovom sidle obce,

- po doruéeni ponuk vyhodnoti ponuky podla stanoveného kritérid na
vyhodnotenie ponuk,

- vyhotovi zd&znam z vyhodnotenia ponuk podla prilohy €. 3,

- zadd zakazku uspesnému uchadzacovi formou objednavky resp. formou
zmluvy ak to vyZzaduje zakon,

- eviduje vsetky doklady a dokumenty péat rokov od uzavretia zmluvy.

6.3 Dodanie tovaru, ktorymi st potraviny:
6.3.1 Ak je predpokladand hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky niZsia ako 1000,- EUR bez DPH



- na zdklade osobnej a miestnej znalosti najlacnejSich cien tovarov, ktorymi st
potraviny priamym zadanim a to formou objedndvky max. najviac jednorazovo
Vv cene nizsej ako 1000,- EUR bez DPH.

6.3.2 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vyssia ako 1000,- EUR bez DPH a niZsia ako 5 000,- EUR
bez DPH
- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),

- zisti cenu tovaru resp. sluzby na trhu ( z internetu, osobnym prieskumom
telefonicky, letaku a pod.),
- ur¢i predpokladanu hodnotu zdkazky (podla poZadovaného mnoistva a
rozsahu),

vyhotovi zaznam z uréenia predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy €. 1,

zadd zakazku formou objednavky vybranému dodavatelovi tovaru resp.

poskytovatelovi sluzby,
- eviduje vSetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

6.3.3 Ak je predpokladana hodnota zakazky na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky rovnaka alebo vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a niZsia ako 40 000,- EUR
bez DPH

- vypracuje opis predmetu zdkazky, (¢o bude predmetom zakazky),

zisti cenu tovaru resp. sluzby na trhu ( z internetu, osobnym prieskumom

telefonicky, letaku a pod.),

uréi predpokladand hodnotu zdkazky (celkovi za predmet zakazky podla

poZadovaného mnoZstva a rozsahu),

vyhotovi zaznam z uréenia predpokladanej hodnoty zakazky podla prilohy €. 1,

vypracuje zadavanie zdkazky podla prilohy ¢. 2 smernice,

- zaddvanie zdkazky (priloha €. 2) posle trom vybranym zaujemcom a zverejni

zadavanie zékazky na webovom sidle obce,

- po doruceni ponuk vyhodnoti ponuky podla stanoveného kritérida na

vyhodnotenie ponuk,

vyhotovi zapisnicu z vyhodnotenia ponuk podla prilohy €. 3,

- zadd zdkazku uspeSnému uchadzacovi formou objedndvky resp. formou

zmluvy ak to vyzaduje zakon,

eviduje vsetky doklady a dokumenty pat rokov od uzavretia zmluvy.

CL 7.
Komunikacia s uchadzac¢om/zaujemcom

Obec vramci komunikacie Suchadzacom/zaujemcom bude pouzivat komunikaciu
elektronicky prostriedkami (emailom) alebo listinou forme (po$tovou zasielkou) alebo
osobne. Ak osobne vyhotovi o komunikacii s uchadza¢om/zaujemcom zaznam.



CL. 8.
Vyber uchadzaca a odovodnenie vyberu tspeSného uchadzaca

8.1 Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat’ tovar, resp. poskytovat’ sluzby
alebo uskutocnovat’ stavebné prace na predmet obstardvania. Sposobom na
preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo Zzivnostenského
registra alebo  potvrdenie o zapisani Vv prisluSnom profesijnom zozname
(postaCuje  @j neoverena fotokopia lebo vypis z internetovej stranky napr.
www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislusnd profesijna alebo stavovska komora alebo
zdruzenie).

8.2 Vybrany uchadza¢ nema evidované zavizky po lehote splatnosti voci verejnému
obstaravatelovi.

8.3 Obec vyhodnocuje ponuky na zaklade stanoveného kritéria na vyhodnotenie ponuk.

8.4 Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade stanoveného kritéria:

5.4.1 najlepSieho pomeru ceny a kvality,

5.4.2 nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmid nékladov pocas
zivotného cyklu alebo

5.4.3 najnizsej ceny.

8.5 S uspesnym uchadzaCom, ktory podad najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Statutarny organ
pisomnil zmluvu (napr. Kupno-predajnid zmluvu, Objednavku, Mandéitnu zmluvu,
Zmluvu o dielo a pod.) podl'a ustanoveni Obchodného zakonnika v pripadoch, kedy to
vyzaduje zakon, nariadenia resp. smernice obce.

8.6 Obec moze poziadat' uspesného uchddzada o predlozenie nevyhnutnych dokladov,
potrebnych k plneniu zmluvy.

8.7 Pri zadni zakazky podla § 117 zakona o VO obec vystavi objednavku na predmet

zakazky.
Pisomnéa forma zmluvy sa vyzaduje v pripadoch ak to vyzaduje zakon.

8.8 Obec nie je povinnd pri zadavani zdkaziek podla § 117 zdkona o VO pouzit
elektronickt aukciu.

ClL 9.
Zavereéné ustanovenia

9.1 Tato smernica Tuto smernicu schvalil starosta obce a obecné =zastupitel'stvo obce
Petrovice uznesenim ¢.156/2016 15.6.2016.

9.2 Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto ,,Smernice* vykonava hlavny kontrolor obce.

9.3 Tato smernica rusi Smernicu starostu obce Petrovice ¢. 2/2015 o0 postupe pri zadavani
zakazky podl'a § 9 ods. 9 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO*) na
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby v podmienkach
obce Petrovice.

9.4 Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 1.7.2016

Ing. Anton Planavsky

starosta obce


http://www.orsr.sk/
http://www.zrsr.sk/

